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Allgemeines

Der Rechnungslauf dient zur gleichzeitigen Abrechnung mehrerer Kunden in einem Arbeitsgang.
Grundlage dafir ist die (Rechnungs)Periode, die im Normalfall for monatliche Verrechnung im
Auftragsstamm auf auf ,m" zu stellen ist. Wenn nicht gewunscht ist, dass alle Auftrdge in einem
Arbeitsgang abgerechnet werden, kénnen dem ,m" beliebige Zeichen von 0-9, A-Z und a-z
hinzugefigt werden um eine Unterscheidung zu treffen. Sonderzeichen sind nicht erlaubt. Das ,,m*
muss aber in jedem Fall am Anfang eingetragen werden, da es generelle Steuerfunkfionen des
Ablaufs ausldst. Hier im Handbuch wurde als Periode ,,mt" gewdhlt, es kénnte aber genau so gut
z.B. ,m4010" heiBen, wenn damit z.B. eine bestimmte Erldsgruppe abgerechnet werden soll.

WICHTIGER HINWEIS:

Das System setzt Voraus, dass ein Rechnungslauf immer fir das Vormonat erfolgt, bzw. bei der
Einstellung ,Verrechnung im vorhinein* (im Kundenstamm zu setzen) fir das aktuelle Monat. Das
Rechnungsdatum ist dabei nicht relevant. Fir die Ermittlung der zu verrechnenden Positionen wird
ausschlieBlich das Systemdatum heran gezogen.

Programmaufruf

Wahlen Sie die Auftragsbearbeitung und dort den MenUpunkt ,Rechnungslauf”.

Angemeldet als Client:testfirma User: pkr HAUPTUBERSICHT

Auftragsverwaltung . Einzugsliste
Rechnungslauf Export CSV (BMD)
Ausgabe Postfakiuren Mahnen
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Ablauf

Programmfortschrittsanzeige

Sie sehen nun im ersten Teil den Programmfortschritt mit den 10 Punkten aus denen der
Rechnungslauf besteht. Der aktuelle Punkt ist Grin unterlegt.

Die einzelnen Schritte laufen automatisch ab, nur bei jenen, die mit I gekennzeichnet sind,
werden Eingaben von lhnen erwartet. -

LOGOUT | DE | ? |

Angemeldet als Client:testfirma User:pkr 1CMS DATABASE 3.0 (RECHNUNGSLAUF) @

Programmfortschritt

= Abbruch wegen eines unerwarteten Fehlers. Handlunsanweisung beachten!

I = Benutzereingriff erforderlich = Prozess lauft gerade. g{ = Prozess erfolgreich abgeschlossen.

Periode/Verrechnungscode: |

Zeitraum(nicht erforderlich bei Periode m...}: i __|(default=|fd.Mon. od -1 je nach Kundendaten)
Start mit Rechnungsnummer: |2166
Rechnungsdatum: 2020-12-23

Vordruck erzwingen:

BRIEF SONDERTEXT

RECHNUNGS

ABBRUCH

Option:

Wurde der Rechnungslauf abgebrochen oder kam es zu einem Fehler, kann hier die Datenbank auf den Stand
vor diesem Rechnungslauf zuriick gesetzt werden. Beachten sie aber, dass ALLES was seit diesem Zeitpunkt

veridndert wurde damit verloren ist. Dies gilt sowohl fiir Auftragsdaten als auch alle Anderungen im Kunden-
Artikel- und Verwaltungsstamm sowie in allen anderen Datenbanken!

Hier wird der Datenbankbestand vor dem letzten Rechnungslauf . Rollback t0:16.12.2020 12:12 (Erstellt von User:pkr)

vorgeschlagen, Sie kénnen aber auch einen fritheren Zustand wdahlen:
-

Geben Sie zur Bestdtigung "ROLLBACK" ins nebenstehende Feld ein und
klicken Sie auf AUSFUHREN:

AUSFUHREN

Eingaben

FUllen Sie die Eingabemaske im Mittelteil aus:

Periode/Verrechnungscode: Diese muss mit ,m" beginnen und kann danach beliebige Zusétze
haben, die mit jenen im Auftragsstamm Ubereinstimmen.

Zeitraum: Beginnt die Periode mit ,m" wird als Zeitraum automatisch das
akfuelle Monat -1 angenommen. In der Rechnung steht dann unter
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der Rechnungszeile z.B.: (Periode: 11/2020). Tragen Sie hier jedoch
etwas ein (egal was) wird dieser Text genommen. Dies ist z.B. sinnvaoll,
wenn ein Rumpfmonat oder eine andere als die Monatsperiode
ausgewiesen werden soll.

Start mit Rechnungsnummer: Hier wird automatisch die ndchste laufende Nummer vorgeschlagen.
Achtung, eine Anderung sollte nur bei trifigen Gronden und unter
Einhaltung aller buchhalterischen Vorschriften  vorgenommen

werden.

Rechnungsdatum: Hier wird der aktuelle Tag vorgeschlagen. Wenn Sie das Datum
Andern achten Sie auf die Konsistenz der Fakturendaten!

Vordruck erzwingen: Rechnungen, die per Email versandt werden, erhalten automatisch

den Eindruck des Briefkopfs und der FuBzeile. Rechnungen die per
Post versandt werden (Einstellung im Kundenstamm) erhalten diesen
Eindruck nicht, da davon ausgegangen wird, dass diese auf
Briefpapier-Vordruck ausgegeben werden. Ein HGkchen an dieser
Stelle verursacht, dass alle Rechnungen den Eindruck bekommen.

Nach dem AusfUllen aller Felder klicken Sie auf ,,Rechnungslauf* oder ,,ABBRUCH" wenn Sie es sich
anders Uberlegt haben. Bedenken Sie, dass der Rechnungslauf bei einer groBen Rechnungszahl
auch mehrere Stunden dauern kann.

Nach klick auf ,Rechnungslauf* werden alle betroffenen Datenbanken (Aufiragsstamm,
Auftragszeilen, Kunden, Artikel) auf ,Readonly” gesetzt, d.h. es kénnen keine Verdnderungen
vorgenommen werden, bis der Rechnungslauf abgeschlossen ist. Ansehen ist immer méglich.

Die Funktionen ,,BRIEF SONDERTEXT" und ,,Option:" werden am Ende des Kapitels beschrieben.

Rechnungslauf

Im ersten Schritt wird die gesamte Datenbank gesichert um im Fehlerfall ein Rolloack durchfUhren
zU kdnnen.

LOGOUT | DE| 7

Angeiekdet als Clent:testfirma User:plr ICHMS DATABASE 3.0 (RECHNUNGSLAUF)

Programmfortschritt

N« K ol — |

I = Berstrewngr# s<zrdeich = Prorem et gesds = Pormas wrénigruch sigumch imman @ = Smbruch megar eres uremwerster "e bars, Sandan s g Tt

Aktueller Bestand aller Datenbanken wird gesichert

Diaaer Prozess kann nicht abgebrochen wenden! Bitte sarten Sie ab bis dieser L, um Fehlor pu oy Danach
lnfinnen S das Browserfenster schiieflan. Sie wenden ﬂnmmnm&:mmmmrmmmwm
marmelie Engrifl erforderlich kst
DB Server: LAALCMS. inwel_at
Datenbani:

Client:
Benutzer. T

g RECHMUNGSLAUF-phr-20201223-1413-AUTOBACKUP sg
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Dieser Vorgang wie auch der nachfolgende ,,Datensammlung” |Guft automatisch ab. Kommt es
dabei zu einem Fehler, wird eine Fehlerbeschreibung samt Behebungsvorschlag angezeigt, mit

vorangestelltem @

Angemeldet als Client:testfirma User:pkr 1CMS DATABASE 3.0 (RECHNUNG)

LOGOUT | DE | ? |

Programmfortschritt

§ ¥4 \./ . \/ I
=

I = Benutzeraingriff erforderlich = Prozess lauft gerade. 4/ = Prozess erfolgreich abgeschlossen. @ = Abbruch wegen sines unerwarteten Fehlers. Handlunsanweisung beachten!
L]

Eingaben priifen und Vorgang starten:

Abrechnungsperiode: mt
Periodendatum: 2020-12
Angabe Zeitraum:

Start mit Rechnungsnummer: 2166
Rechnungsdatum 2020-12-23

Vordruck erzwingen:

11 Rechnungen werden ausgegeben

Nach klick auf [START] konnen Sie das Browserfenster SchlieBen, die nachsten Schritte knnen je nach
Datenmenge ldnger dauern. Sie werden in der Startseite der Auftragsbearbeitung daraufh hingewiesen, wenn
die Mailversandliste zu kontrollieren ist!

| smw |  amock |

Ku.Nr. Auftragsnr. Bezeichnung Firmal Ktr. Per.

1288961501 1377209478 IPTV N 88 1090 Wien mt
Programmverteil

1432739756 1435780643 LWL Anbindung F SG4 mt
Wien

1436016308 1436016375 LWL Anbindung F Blizznet mt
Wien

1436023670 1436023680  blizznetbestellurk Blizznet mt

1452247988 1436204835  telefontest 1 1 1140 Wien iptv mt

1436472614 1436472697 Blizznet F Wien Blizznet mt

1AANSTAADA 1AANCTACAS Dl nd [ = Dllwmimnd s

Die erfolgreich durchgefUhrten Schritte werden durch v gekennzeichnet.

Im Schritt ,,Kontrolle" haben Sie nun letztmals die Moglichkeit die Angaben zu prifen. Am FuB
werden alle zur Verrechnung gelangenden Kunden (mit UGbereinstimmender Abrechnungsperiode)
aufgelistet. Diese Liste berUcksichtigt aber noch nicht, ob es beim jeweiligen Kunden im aktuellen
Zeitraum verrechenbare Daten gibt!

Hier ist ein Abbruch noch ohne Probleme durch klick auf ,,ZURUCK* mdéglich.
Klicken Sie auf ,,START" wenn die angezeigten Daten Ihnen schlUssig erscheinen.
Danach kénnen Sie das Browserfenster schlieBen, die weiteren Prozesse laufen automatisch ab und

kbnnen je nach Datenmenge I&nger dauern. Sie werden in der HauptUbersicht der
Auftragsbearbeitung Uber den Aktuellen Stand des Vorgangs informiert.
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Mailversand

LOGOUT | DE | ? |
Angemeldet als Client:testfirma User: pkr HAUPTUBERSICHT

Kontoauszug Fakturendownload

Auftragsverwaltung =1 sliste
I\E!jﬁ Latistiken

Rechnungslauf Export CSV (BMD)
Ausgabe Postfakturen Mahnen ER-Buchung Telefongeb -import
2020-12-23 15:12:59 RECHNUNGSLAUF JOB VON USER pkr BEENDET! Erste Rechnung:2166 Letzte Rechnung:2173 Bitte
Mailversandliste kontrol n und Versand starten.

Sind alle Rechnungen verarbeitet, sehen Sie dies im grinen Block unter den MenUpunkten der
Auftragsverwaltung.

Sie kdnnen nun durch klick auf ,,Rechnungs-Emails versenden* diesen Vorgang starten.

LOGOUT | DE | ? |

Angemeldet als Client:testfirma User:pkr 1CMS Emailfakturen
Programmfortschritt
I = Benutzereingriff erforderlich = Prozess |5uft gerade. = Prozess erfolgreich abgeschlossen, @ = Abbruch wegen eines unerwarteten Fehlers. Handlunsanweisung beachten!

Kontrolliste aller Fakturen fiir Mailversand

In diesem Fenster sehen Sie zuerst die Mailkonfiguration (hier nicht dargestellt). Anderungen an
dieser Konfiguration sollten nur vom Mailadministrator vorgenommen werden und erfolgen in der
Konfigurationsdatei im Parameter ,aufomailsettings”. Den Mailtext kdnnen Sie in den
Auftragshilfsdaten im Parameter ,rechnungsversand_mailtext* dndern. Diese Einstellungen sollten
jedoch schon vor dem Rechnungslauf erfolgen!l. An beliebiger Stelle im Mailtext kénnen Sie den
Platzhalter ,,[rechnungsnummer]” setzten. Hier wird beim Email die jeweilige Rechnungsnummer des

Kunden eingetragen.

Rechnungen von 2174 bis 2179
(5)

Die Rechnungen werden nicht nach Nummem sondern nach Mailadressen sortiert angezeigt, dadurch ist eine Kontrolle doppelter Emails
leichter. Zwei oder mehr selbe Mailadressen werden rot markiert. Duch Klick auf die Nummer ganz links kénnen die PDF-Dokumente betrachtet

werden.
Eine Manuelle Korrektur ist an dieser Stelle nicht mdéglich, da bereits alle Daten verarbeitet wurden. Gibt es Fehler, muss eine komplette

Aufrollung gemacht werden!
i 2174  |Noniim toon sonn e support@icms.at Mailcheck OK!

Sie erhalten eine Liste der durchzufUhrenden Emails, sortiert nach Mailadressen. Finden sich zwei-
oder mehrmals hintereinander selbe Mailadressen, werden diese rot angezeigt um die Kontrolle zu

erleichtern.
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Mailversand durchfiihren:

Damit werden die Emails an alle Mailempfanger gesandt und die Fakturen aus dem tempordren Fakturenordner in die Dokumentenablage
Ubertragen.

VERSAND STARTEN

Abbruch:

Ein Abbruch ist nur im Fehlerfall (falsche Emails, Doubletten usw.) erlaubt. Danach MUSSEN Sie eine Aufrollung (Datenbankrestore) machen
und den gesamten Rechnungslauf nochmals durchfiihren!

Am unteren Ende der Liste kbnnen Sie den ,,VERSAND STARTEN". Zeigt die Liste Fehler die korrigiert
werden mussen, muss auf ,,Abbruch” geklickt werden. In diesem Fall muss der Rechnungslauf
rickgdngig gemacht werden indem ein Rollback durchgefuhrt wird. Siehe dazu Kapitel ,,Rolllback*

Nach dem Klick ,,VERSAND STARTEN" und der Anzeige des Fensters

LOGOU| | DE | 2|

Angemeldet als Client:testfirma User: pkr 1CMS Emailfakturen

Programmfortschritt

U

= Benutzereingriff erforderich = Frozess lauft gerade. = Prozess erfolgreich abgeschiossen. = Abbruch wagen ainas unerwarteten Fehlers, Handlunsanweisung beachtan®

Mailversand lduft, Sie knnen dieses Fenster nun schlieBen!

kann dieses Fenster nun geschlossen werden. Der Mailversand kann relativ lang dauern, da
zwischen den Emails eine Pause von einigen Sekunden eingebaut ist, um Spam-Mechanismen zu
vermeiden. Sie werden in der HauptUbersicht Uber den aktuellen Status informiert.

LUOUUT | L 1

Angemeldet als Client:testfirma User:pkr HAUPTUBERSICHT

T Adfragserwaltung T Enzugshste Kontoauszug
Rechnungslauf ; " Expen CSV (BMD) . Mailiob i Statistiken
Ahsgahe Postiakiuren Mahnen EREur.‘hung Tr.-i@fn'ngeh.-lmpdrl
2021-02-09 20:02:37 MAILVERSAND (pkr) RUNNING (257,2290,

Wdhrend des Mailversandes kénnen zwar alle Auftragsdaten betrachtet werden, im linken unteren
Fenster sehen sie alle verarbeiteten Fakturen. Sie kdnnen aber erst jene Fakturendokumente (PDF)
einsehen, fUr die der Mailversand schon durchgefUhrt wurde, da erst beim Versand das PDF-
Dokument von einem temporédren Verzeichnis in das Fakturenverzeichnis kopiert wird.

Der Start eines weiteren Rechnungslaufes ist nicht moglich. Die Anzeige wird alle 30 Sekunden
aktualisiert, d.h. Sie sehen dann den aktuellen Stand (welches Email gerade verarbeitet wird) und
den Status des Versandes.

Erst wenn alle Emails versandt wurden, kdnnen Sie den ndchsten Schritt anwdhlen.
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Postfakturen

LULUUL | UE | ¢ |

Angemeldet als Client:testfirma User:pkr HAUPTUBERSICHT

Aufiragsverwaltung Einzugsliste Konloauszug
Rechnungslauf Export CSV (BMD) Mailjob
Ausgabe Postfakturen Mahnen ER-Buchung
2020-12-23 23:12:14 MAILVERSAND VON USER pkr ABGESCHLOSSEN (6 Emails versandt)
Ausgabe Postfakturen

Fakturendownload
Statistiken
Telefongeb.-lmport

Wurden alle Emails versandt erscheint in der HauptUbersicht diese Information. Klicken Sie auf
»Ausgabe Postfakturen®.

LOGOUT | DE | ? |

Angemeldet als Client:testfirma User:pkr 1CMS Postfakturen

Liste aller Fakturen fiir Postversand

Rechnungslauf vom (Rechnungsdatum): [2020-12-23
——
Im darauffolgenden Fenster klicken Sie auf ,,Start" und es werden alle Rechnungen in ein zip-Archiv
kopiert. Es wird das aktuelle Datum angenommen. Haben Sie fur einen Rechnungslauf an einem
der Vortage noch keinen Postversand gemacht, kbnnen Sie auch dieses Datum eintragen.

LOGOUT | DE | ? |

Angemeldet als Client: testfirma User:pkr 1CMS Postfakturen

Liste aller Fakturen fiir Postversand

Rechnungslauf vom: 2020-12-23

View Rechnungsnummer Name Versandart VERMERK
1] (2171 e oot o sttt s T POSTZUSTELLUNG Adding: 2171.pdf ADDED
2 | (2177 1

1 POSTZUSTELLUNG Adding: 2177.pdf ADDED
STZUSTELLUNG Adding: 2183.pdf ADDED

3 2183 Trm Tesiruniue sUNUN BUINEW MIELIG E.U. DUIUSUTTIGYSLL. L

Nach klick auf ,ZIP DOWNLOAD" 6ffnet sich im Falle von Windows (in der Standardeinstellung) das
Fenster...

Versandart _VERMERK _

ilposT2l o PR g g Klicken Sie auf ,,Datei speichern, damit wird die
nen von PRINT_AR_2020-12-23.zip .. . . .

e | ZIP-Datei in einem Verzeichnis I|hrer Wahl auf der

i POSWI ‘.m-mb-.'hlleﬂ+Dlgendel_"=|te||':|anen: |O|(O|en FeSTp|OHe geSpeiCherT.

PRINT_AR_2020-12-23.zip
S Vom Typ: Compressed (zipped) Folder (5,4 KB)

Vort hitpslfomsat Entpacken Sie die Datei mittels Windows-Explorer,

sodass alle PDF-Dokumente in einem Verzeichnis

g gespeichert sind. Mittels PDF-Reader k&dnnen nun

Dffrenmit WindewrbplemBande)  © | glle Rechnungen geéffnet und ausgedruckt
! werden.

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

(%) Datei speichem

[C] Fisr Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

Abbrechen
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Jobprotokoll

Sie kbnnen nun in der HauptUbersicht auf ,,Jobprotokoll* klicken und danach wdahlen ob Sie das
Protokoll (csv-Datei) in lhrem Tabellenkalkulations-Programm ansehen wollen oder den
Rechnungslauf endgultig durch Kick auf ,,BEENDEN" abschieen. Es wird jedoch empfohlen einen
kurzen Blick auf das Jobprotokoll zu werfen, da aufgetretene Fehler hier dokumentiert werden
und/oder es als Tabellendokument abzuspeichern. Alle Protokolle werden am Server abgelegt und
kdbnnen auch nachtraglich abgerufen werden.

Der Rechnungslauf ist damit beendet!

Weitere Funktionen

Brief Sondertext

Mit dieser Funktion kann ein zusatzlicher Text auf die Rechnungen gedruckt werden. Dabei kann
nach allen Feldern im Kundenstamm selektiert werden und so der Zusatztext nur an ausgewdhlte
Kunden gesandt werden.

Zusatztext auf Rechnungen

Text wird am unteren Ende der Rechnung angefugt:

Ab scfort bieten wir Ihmen bei einer

Bindung von 36 Monaten =in TV-Gezdt
gracis.

Auswahl der Fakturen

Damit wird ausgewahit, bei welchen Fakturen der Text
eingefugt wird:
Auswahlfeld: ort ~
Methode: gleich v'.l

Suchbegriff. Salzburg
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Rollback

Haben Sie beim Mailversand auf ,,Abbruch* geklickt erscheint folgende Meldung:

Programmfortschritt

)

Klicken Sie nun auf ,HauptUbersicht" und sie landen wieder in der Hauptlbersicht der
Auftragsbearbeitung.

ACHTUNG: Alle aus dem Rechnungslauf resultierenden Anderungen in Kunden, Artikel,
Auftradge, Journal usw. wurden durchgefihrt nur die Rechnungen wurden nicht
versandt! Sie MUSSEN nun ein Rollback durchfiihren, sonst sind alle Aufiragsdaten in
der Datenbank inkonsistent!

Wdhlen Sie in der HauptUbersicht wieder den Programmpunkt ,,Rechnungslauf*. Statt nun Periode
usw. einzugeben wdahlen sie im Bereich ,,Option" den Zeitpunkt des Rolloacks aus.

Option:

Wurde der Rechnungslauf abgebrochen oder kam es zu einem Fehler, kann hier die Datenbank auf den Stand
vor diesem Rechnungslauf zuriick gesetzt werden. Beachten sie aber, dass ALLES was seit diesem Zeitpunkt
veriandert wurde damit verloren ist. Dies gilt sowohl fiir Auftragsdaten als auch alle Anderungen im Kunden-
Artikel- und Verwaltungsstamm sowie in allen anderen Datenbanken!

Hier wird der Datenbankbestand vor dem letzten Rechnungslauf ' Rollback t0:23.12.2020 23:12 (Erstellt von User:pkr)

vorgeschlagen, Sie kéinnen aber auch einen frilheren Zustand wahlen:
TEEEE—————..-_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_———

Geben Sie zur Bestitigung "ROLLBACK" ins nebenstehende Feld ein und '
klicken Sie auf AUSFUHREN:

AUSFUHREN

Als Rollback-Zeitpunkt wird Ihnen der Zeitpunkt unmittelbar vor Start des letzten Rechnungslaufes
angeboten, Sie kdnnen aber (AUS TRIFTIGEN GRUNDEN) auch einen anderen friheren Zeitpunkt
wdahlen. Um ein versehentliches Starten zu vermeiden, mUssen Sie in das daflr vorgesehene Feld
+ROLLBACK" (in Blockbuchstaben) eingeben. Starten Sie den Vorgang dann durch klick auf
+AUSFUHREN".

ACHTUNG:

Es wird der GESAMTE Datenbestand auf den gewdhlten Zeitpunkt zurick gesetzt. Alles was seither in
der Aufiragsverwaltung verdndert wurde ist damit verloren! Dies betrifft nicht nur die Aufirdge
sondern auch alle Kunden, Artikel, Lieferanten und die historischen Eintrdge! Ebenso werden die
bereits erzeugten PDF-Fakiuren (die sich in einem tempordren Verzeichnis befinden) geléscht.
Wurde dllerdings der Rechnungslauf nicht vor dem Mailversand abgebrochen, sind einerseits alle
Rechnungen bereits beim Kunden, andererseits befinden sich auch die Rechnungsbelege (PDF)
bereits in der endgiltigen Ablage! Dann einen Rollback durchzufiihren ist daher exirem
problematisch und fihrt zu umfangreichen manuellen Korrekturarbeiten!
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